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1. 阅读指南 

1.1 手册分册 

此操作手册分为一册，主要包含的是工业领域重要数据和核心数据目录备案

管理系统使用手册操作说明。 

1.2 文档用途 

本文档主要对工业领域重要数据和核心数据目录备案管理系统，对操作步骤

采用图例详解的方法。 

1.3 阅读对象 

◆ 产品经理 

◆ 产品需求分析工程师 

◆ 产品详细设计人员 

◆ 产品测试工程师 

◆ 产品开发工程师 

◆ 系统操作人员 

◆ 系统信息维护人员 

 

1.4 名词解释 

无 



2.登录  

 

 

输入账号和密码，点击登录，成功跳转至页面 

 

 

 
 

3.首页 

3.1 个人 

点击个人，弹出个人资料中心页面，用来显示用户的信息 



3.1.1 基本资料 

 
 

个人资料中心的基本资料页面，显示用户的姓名、性别、岗位、

职责、手机、邮箱、部门地址、详细地址。带红色*号的为必填。点

击保存，弹出保存成功提示。 

3.1.2 修改密码 

 

用户可以进行修改密码操作 

输入旧密码，输入新密码以及确认密码，点击保存，此时弹出保



存成功，即用户密码修改成功。 

 

3.2 首页信息展示 

 

 
 

 
 

3.2.1 数据上报 

数据上报图通过横坐标和纵坐标，即二维坐标的方式，用来展示

最近一周的上报数目，可以更加清晰直观的识别每天上报数据的情况。 

 



 

3.2.2 数据审核 

 

数据审核通过一个伞形图的方式，显示通过在扇形中所占的比例，

显示数据审核通过的和数据审核未通过的，来占总数据中的比例。 

 

3.2.3 所属行业 

通过一个饼型来展示，各个行业中的数据站总行业比例。 

 

 

3.2.4 所属类别 

通过展会各个数据的所属类别，根据每个所属类别的数量占总的

比例。 

3.2.5 数据分类 

展示最近一周的工业数据和电信数据，通过柱形图来形象的显示，

并且根据数据显示具体的数量。 

 

3.2.6 数据级别 

数据级别有重要数据和核心数据之分，通过柱形图来形象展示他

们的数量。 

 



3.2.7 审核数据 

 

用来显示通过审核的数据信息，点击更多，跳转到审核通过的数

据页面，展示通过审核的具体信息。 

 

 
 

点击数据级别、选择行业、选择城市弹出下拉列表，填入填报单

位和数据名称，根据下拉选项选择需要查询的条件，进行查询。勾选

数据，点击数据导出，根据弹窗点击确定，既能成功导出数据。点击

详情，显示每条数据的详细信息。 

 

3.2.8 驳回数据 

 

用来显示审核驳回的数据信息，点击更多，跳转到审核驳回的数

据页面，展示审核驳回的具体信息。 

 



 

点击数据级别、选择行业、选择城市弹出下拉列表，填入填报单

位和数据名称，根据下拉选项选择需要查询的条件，进行查询。勾选

数据，点击数据导出，根据弹窗点击确定，既能成功导出数据。点击

详情，显示每条数据的详细信息。 

4.数据备案 

4.1 数据导入 

 
 

点击选择行业、数据级别、选择城市弹出下拉列表，填入填报单



位和数据名称，选择送审状态，根据下拉选项选择需要查询的条件，

进行查询和重置。 

删除是多条数据进行删除的按钮，选中多条数据，然后点击删除，

即可进行删除。 

点击数据导入，选择加密过的文件，提示导入成功，页面显示导

入数据，即导入成功。 

送审功能，选择单条或多条数据，点击送审按钮，即把数据提交

送审，同时在数据审核中出现。      

操作列具有查看详情和删除功能，其中点击详情用来展示每条数

据的详细信息，点击删除，既能删除单条数据信息。 

          

4.2 数据审核 

 
 

 

点击选择行业、数据级别、选择城市弹出下拉列表，填入填报单

位和数据名称，选择送审状态，根据下拉选项选择需要查询的条件，



进行查询和重置。可以查询到需要审核的数据 

勾选数据，点击数据导出，即可对勾选的数据做导出处理。 

审核功能，选择单条或多条数据，点击审核按钮，即数据通过审

核，状态变为通过审核。 

驳回功能，选择单条或多条数据，点击驳回按钮，即数据没有通

过审核，状态变为驳回。 

勾选数据，点击专家审核，此时数据出现在专家审核页面，可以

进行专家审核。 

操作具有详情，审核，驳回功能，其中点击详情用来展示每条数

据的详细信息，点击审核，既能审核通过单条数据信息，点击驳回，

既能驳回单条数据。 

4.3 数据目录 

 

 
 

点击选择行业、数据级别、选择城市弹出下拉列表，填入填报单

位和数据名称，根据下拉选项选择需要查询的条件，进行查询和重置。



只能查看到所有已通过审核的数据。 

数据导出功能，支持将页面显示数据导出操作。 

操作列下的详情功能，点击详情用来展示数据的详细信息。 

4.4 填报单位 

 

勾选数据，点击删除，支持单条数据和多条数据的删除。 

查询功能，输入单位名称，选择对应的行业内容，点击查询，既

能显示查询单位提交的行业数据。 

单位后边点击删除，即可删除单个单位信息。 

点击数据目录，显示单个企业下的所有状态的数据，可进行数据

导出和查询等操作。 



 

4.5 数据回收 

 

点击选择行业、数据级别、选择城市弹出下拉列表，填入填报单

位和数据名称，根据下拉选项选择需要查询的条件，进行查询和重置。

可以查看到数据导入中删除的数据。 

点击详情，显示每条数据的详细信息。 

点击恢复，即可将数据进行恢复，恢复的数据将在数据导入中显

示。 



5.基础管理 

填表说明用来展示电信数据分类和工业数据数据分类的情况，对

各自数据分类包含的子数据进行描述，以及他们的重要程度，分类情

况。 

 

6.系统日志 

操作日志用来展示当前用户的操作信息，通过在搜索框中输入操

作的信息，点击查询即可获得对应操作的结果。  

 


